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%F<�]�˙

9¥(���+^�75#�,L*
´�xH�
��˚�>�˚��AÞAðM��j�À.J0‹�c�6H�?•,”


�)æ�‚�‚H��~
��˚�=�D�ð��
%73,”-.�'�]
�
%73�Ô�ó�ð��.J0‹,”

�P�ïM�L$N˛�>9�
B�60����Þ(�,”�?�~�xH��=M�"��]�xH�,”5	�Ò
%

��F�>�"
E„.J0‹�‚�OB�5	�Ò
%+^�˜"æ+˝�=�ƒ,”AÞAð�‚�‹B*�D.J0‹

5	�Ò�D���—,”�ð+^�xH�,”-.�'�]�>"
E„.J0‹�s
%73�0�˜>v#Ł�L6;

���˛4œ4ý"j�'�> 

�·�¡�µM��j�À,”9¥*<��.J0‹��5�� �̆˚��	;�"B�P´9¥(�,”9¥*<

���ïM�,”��?•�‚�‚
%73�‚ F��˚��	;�"B�P´9¥(�
^�Þ(����»,”H�?•

 
4

 



��BX.J0‹�>��?•�c�˚��	;�"Aœ�-B�P´9¥(�%�
^"æ+˝#q�]�·�‚�?�~

�] W
`�‚

��5	
>
´(fl�8�]�µ,”.J0‹�‚��
�Aœ�-B�P´9¥(��¿���]

,”.J0‹�·�‚�C
B�˜Aœ�-"æ+˝��+^,”Aœ�-9¥*<����+^,”�IL�.J0‹�µ�>  

�·���µ�Þ(�,”9¥���Þ�Ñ����5�� �̆˚��	;�"B�P´9¥(�
^�v.J0‹

0����Þ(��c,”9¥���Þ�Ñ���=+U(�E¢	L��
��<�9,”��?•�>�/
�)æ,”

AÞAð�˚��B*�DB�P´9¥(�,”
n�l�=�vG���
�315�,”+U(��_+^�Ü
��‹

��BX�‚��
��„�"�D�Þ(�0���9¥*<��
´"�*<��
�)æ,”�'31�> 

�·	w�µ"�*<����5�� 
̆^�C
B�Þ(�0����c-.�'.J0‹�v
�)æ,”"�

*<����+^��?•�˚��	;�"	��xH�5�9¥�=H��C5� 9¥�=8*,��]�=(fl!À"�

*<.J0‹�·�‚�p%ö�]
´8*���]�µ�=+U!Ì"��]�=F��V"��]�·8*0•
��]�µ

1��ïM��> 

�·	w�6�µ�ð���»��+^� �̆˚���{�<AÞAðB�P´9¥(�
^�ð��,”�(.�

��+^�‚	;�"9¥���Þ�Ñ���=9¥�~���=�xH�
��˚�=�¿���]�=�?�~�]
´

�‹��9¥*<��N…��,”���¥�>�˚���s
%73���Ñ�(�´�F,”�v�?B�P´9¥(�

�j�ÀB�P´,”��?•�>F��˚�����Ñ�j�ÀB�P´���L,”B�P´9¥(�,”�µ+^�ß

�º�‚�‚�@�8�UL*,”5�P´�> 

�·	w�´�µB�P´9¥(�
^�ð��,”9¥���Þ�Ñ�����¥��?•�‚	;�"9¥��

�Þ�Ñ���·
n�l
´��BX�‚>v#|=�,‡5	
>�‚�<�9
´#¾L��µ�˙B�P´9¥(�

,”�6�‘	ł69�x
`,”+U(��_+^�Ü�·5��/�=-.�/+U(��_+^�Ü�µ� �̇ð5Ú

�—4œ�·�‚�]�a�=�“U” 
´7E���Õ73

���µ�˙-.�¨��+^�·�‚9¥(� -9¥

(�-.�¨��+^
´O�(�,”��+^�µ� �̇‹��9¥���Þ�Ñ���ƒ�⁄�·�‚
^�j�ÀB�

P´�UL*�´�F,”5Ú��.J0‹5	�Ò�µ�> 

�·	w�?�µB�P´9¥(��¿���]
´�?�~�]� �̆˚�����Ñ�����U�ð��B�

 

 



P´�c�˝�f,”�'�˜B�P´9¥(��·	;�"��BX(��µ,”�¿���]�=9¥�~���=�?

�~�]
´�xH�
��˚���¥,”��?•�‹AÞAð�>�‚�Ò�(5��´�F�PNfl�j�ÀB�

P´�‚�˚���<�P�‘.J0‹
´�—4œ�ð5Ú,”�¿���]
´�?�~�]�ƒ�⁄"}�q�>
%

69<��<�v�?�j�ÀB�P´,”9¥(��C8¥
��˚�·	;�"�v�?>Æ.J0‹,”F8�˚

+ý�µ��>��r1����E$;�ƒ�‚F&�>�˚��AÞAðF8�˚+ý�L6;�—4œ��L*9¥(�

�C8¥
��˚2–
`
�
�+U)‰,”H�?•�$�8�> 

�·	w
��µ�@�8�µ+^�ß�º� �̆˚��B*�DB�P´9¥(��(5��@�8�L6;�(

9í�fl�ü,”�q?•
3�ì
´
f	p�>���@�8�µ+^�c�˝�f,”H�?•���¥�·�‚�:

�ï�=�xH��=5�9¥FJ�”
´9¥(��C8¥
��˚�µ�˚���¾���‚F&�>�˚��B*�D

B�P´+^9¥
÷"×�?9í�˝�fl�ü�@�8�L6;F6�0�@�8,”�q?•
3�ì
´
f	p�>  

�·	w�˚�µ�ƒ�⁄�‚?•
´.J0‹6;�=	�� �̆˚���/M��j�À
´�j�À�ƒ�⁄

F�>���M��<�˘AÞAð�‚�g
:0���$˘,”�?�'B�P´9¥(��C
B�ïM�,”���¥

F�>��‚F&�‚�d�ß.J0‹6;N”?÷�f9¥(��C8¥
��˚�L6;�j�ÀB�P´�c,”�‹

��L$N˛�> 

�·	w�£�µ.J0‹6;���´�˚��Aß.J0‹6;$;��,”*<@��j�ÀB�P´
%73

,”O�L�
´�C8¥
��˚�‚��
�
%73M6?•,”(fl!À�ö���=?ł��Nfl-$
´Lh99

�à�ó�˙F�0�*<@��e�0�˜��.J0‹6;���´9í �˝,”�'�˜B�P´9¥(�,”(�

*<�=	L���=9¥���=9¥*<�="�*<
´�j�ÀCz�ˇ�>�o�⁄���U�ð���˚+^,”

5�P´
´B�P´9¥(�,”9¥*<���‚���˚��
G.J0‹6;���Ñ
%73,”EýH��C9¥


´9¥(��C8¥
��˚,”Aü�a
´�:*<�à�ó,”�=�2�> 

�·	w�9�µ�c9¥"G��9¥.J0‹6;���´,”�»�ï	ł69���@?•"x�l�—�>

F��˚��#��D4œ�ï*<Að�Ó�⁄�=1�F?���¥�=G��C�=�Õ73�=�q"æ�=�(�?

,”�ð+^9¥5�P´�=9¥���0	Õ
´�Ý
f1�� �̇�$˘�˜
���5��fi
C�ï,”�c9¥

 
4

 



�C�ï�l�x�‚#��D�‹�0�:�˙-.�'9¥��
��:�ï1�Cz�ˇ�> 

 

第八章  必备文件管理 

第七十八条  �j�ÀB�P´�ß�=�‰�,�e�=Aœ�f�j�ÀB�P´�Ô�ó
´

�ƒ�⁄C^H�,”�‰�,�‚+^�˜A÷�D.J0‹6;�=+i�Ô6;
´-���
�
^�j�ÀB�P´

Eý0A�cF«�¾�…�b?œ99
´-.�'9¥(��j�ÀB�P´,”#��`#�?œ?•"x�> 

�ß�=�‰�,�e+i�Ô6;0s���=9¥
÷-�-�1×*<G�L��ö���j�ÀB�P´,”

H�?•�»�ï�‚�‹���p.⁄AÚ�j�ÀB�P´�Ô�ó,”-U�Ô�]
´�v�lLü�ƒ�⁄�´�“

�],”�Ó�⁄�> 

第七十九条  +i�Ô6;�=.J0‹6;
´�j�ÀB�P´�p�”�˚��.⁄AÚ
}�?

�����j�ÀB�P´�ß�=�‰�,,”
p�v
´���,�>�����‰�,,”Aô�=���,�˚��

�›�=Lh!���4ı-*�Û’��:�=Lh"j�=Lh&¡1����,�‚�?�_�˜�‰�,,”Kµ�U

�����>�˚���l�—�‰�,1×*<,”�=�ü����?œ0A�>>Æ����,”�‰�,M6?•�I

�˜Aü�a�=���·�=B9L;
´�����>+^�˜�����j�ÀB�P´Cz�ˇ,”��C^�˚��

.⁄��$˘�ƒ�⁄�L6;�‹�nA÷�¥�b
^+����U�»�����´�“
´
%B1
��‚�‹�—

�U#�B��L6;�ö�����CB1
�,”73�Ñ�‚���˜>Æ�{�E�L6;���E
f�*�o�L

6;�X�g�> 

�j�ÀB�P´�Ô�ó�c�Ý+U,”�6�Ñ�‰�,�‚�‚�Ò�‘�M
^�j�ÀB�P´�ß�=

�‰�,1×*<-$���c�‚+i�Ô6;�=.J0‹6;
��j�ÀB�P´�p�”��
%���o�⁄�ß

?•�]
´�'6��]�<�‹�M��
:8 ,”�ß�=�‰�,���~�c�����> 

第八十条  +^�˜+iB-9¥
÷#��´,”�j�ÀB�P´�‚�ß�=�‰�,�˚��8)

�G����8)B�P´9¥(�>Æ�fl�ü�@�8
D 5 �“��̇‘+^�˜+iB-9¥
÷#��´,”�j

�ÀB�P´�‚�ß�=�‰�,�˚��8)�G����8)�j�ÀB�P´4þ!�
D 5 �“�> 



第八十一条  +i�Ô6;�˚��.⁄��.J0‹6;��4þ
%����L;
´
^B�

P´Eý0A�c
%�������=�*!��Û
�5�+i�Ô6;,”+ß�`�Û
�>��c,”�ƒ�⁄�‚

B��ƒ�⁄�C�˚B�
 +g+i�Ô6;�Ý�l�> 

+i�Ô6;�˚��.⁄��.J0‹6;73��+��(FH�Ú5�+i�Ô6;,”+ß�`�Û
�

>��ƒ�⁄�>+^��$˘�‰�,,”�C	ƒ�,�˚��%�CØ�nA÷�¥�b,”?•"x�> 

第八十二条  �j�ÀB�P´�6���,�‚.J0‹6;
��j�ÀB�P´�p�”�=+i


